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Rozdziat 1. Zanim zatozysz firme -
przygotowanie

Wstep - zanim zaczniesz, wazna uwaga ode mnie
Zatozenie dziatalnoSci gospodarczej to nie jest czarna magia.
To tylko zestaw krokdw, ktore trzeba wykonac¢ w odpowiedniej

kolejnosci.

Ten e-book jest napisany tak, aby:

* nie straszy¢ przepisami,

e nie uzywaé urzedniczego jezyka,

e przeprowadzic¢ Cie po kolei przez
kazdq decyzje,

e wyjasnié, co klikngé i dlaczego.

Zamiast trudnych definicji -
dostajesz praktyczne wskazéwki.  * T 2

Zamiast ogdolnych porad -
konkretne przyktady.

Jeste§ gotowy?
To zaczynamy.
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Wybér biura rachunkowego -
czy musisz je miec?

Zacznijmy od waznej decyzji.
Masz dwie mozliwosci:

Opcija 1: prowadzisz ksiggowos¢ samodzielnie
- Mozesz to robic, jesli:
e masz prostq dziatalnos¢,
e nie boisz sie deklaraciji, przepisdw, ZUS, VAT,
JPK,
 lubisz samodzielnie ,ogarniac papierologie”.

Opcja 2: wspoétpracujesz z biurem
rachunkowym

To wybor wiekszosSci przedsigbiorcow, bo:
e 0OSzczedza czas,
e zmniejsza stres,
e chroni przed btedami,
e czesto obejmuje pomoc w zatozeniu
dziatalnosci ZA DARMO.

Dlatego ten punkt jest pierwszy - bo jesli
chcesz pomocy, to najlepiej zaangazowac
ksiggowq przed ztozeniem wniosku CEIDG-1.
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Nazwa firmy - jak jg wybrac i czego wymaga prawo

Nazwa firmy osoby fizycznej musi zawierac:

« Twoje imig i nazwisko (np. ,Anna Kowalska”)

Do tego mozesz dodac dowolny opis:
e branze,
e nazwe fantazyjng,
e slogan,

e specjalizacje.

Przyktady:

e Anna Kowalska Ustugi Ksiegowe

e Anna Kowalska ,Moc Kreacji”

e Anna Kowalska Studio Masazu

Nie mozesz mie¢ dwoch firm -
masz jeden wpis w CEIDG, ale
w ramach tej firmy mozesz
prowadzi¢ wiele rodzajow

dziatalnosci.
‘/




Adres dziatalnosci - gdzie Twoja firma ,mieszka”

W CEIDG mozesz podac:

e adres zamieszkaniaq,
e adres najmu,
e adres gabinetu lub biura,

e kilka adreséw (np. biuro + magazyn),
 |ub brak statego miejsca wykonywania
- dziatalnosci.

| ——

=4

Ostatnia opcja jest idealna dla os6b, ktore:

e Swiadczq ustugi w terenie,
e pracujg mobilnie,

e pracujq u klientdw,
 dziatajg wytgcznie online.

Jesli korzystasz z cudzego lokalu -
potrzebujesz:

° UMOowy najmu,
e uzyczeniq,
e dzierzawy.
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PKD 2025 - jak wybrac¢ wiasciwy kod

Od 1 stycznia 2025 r. obowigzuje nowa klasyfikacja:

PKD 2025.

Kazdy, kto zaktada dziatalnos¢:

e musi wybraé¢ kody PKD juz z nowej klasyfikaciji.

Jak wybra¢ PKD?
e wybierz 1kod gtéwny - najwazniejszy,

* dodaj kody dodatkowe, jesli planujesz wigcej ustug.

Przyktad:

Ksiegowa moze wybrac:
e PKD gtdwne: ustugi ksiggowe
e PKD dodatkowe: szkoleniaq,
doradztwo, sprzedaz
produktdéw elektronicznych

Nie stresuj sie - PKD mozna
zmieniac tyle razy, ile chcesz
i ZA DARMO.
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Rozdziat 2. Kluczowe decyzje podatkowe
i prawne
Forma opodatkowania - skala, liniowy czy ryczatt?

To jedna z najwazniejszych decyzji.
Wyjasnie jg tak prosto, jak tylko sie da.

P> SKALAPODATKOWA

Podatek liczony od dochodu (przychéd
minus koszty to dochdd):

* 12% do 120 000 zt

* 32% powyzej

/ Plusy:
e kwota wolna 30 000 z,
- * ulgi podatkowe,
e rozliczenie z matzonkiem.
Minusy:
Przy wysokich dochodach ptacisz 32%.

»PODATEKLINIOWY -19%

Stata stawka podatku.

Plusy: Minusy:
* dobra dla oséb * brak rozliczenia
zarabiajgcych Z matzonkiem,
powyzej 120 000 zt, e mato ulg.

e odliczasz koszty.
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P RYCZALT-3%do17%

Podatek liczony od przychodu. Koszty Cie nie interesujq.

Plusy:
e prostotaq,
e czesto nizszy podatek.

Minusy:
e brak kosztéw, s .
* mniej ulg, ~

* musisz dobrze dobra¢ stawke wg PKWiU.

VAT - kiedy musisz, kiedy mozesz,
a kiedy to zty pomyst?

Limit zwolnienia z VAT: 240 000 zi ﬁ
VS

Jesli Twoja sprzedaz:
e nie przekracza 240 tys. zi
i nie Swiadczysz ustug wytgczonych ze zwolnienig,
mozesz nie by¢ VAT-owcem.

Kiedy musisz zarejestrowac VAT od razu?

doradztwo podatkowe,

doradztwo prawne,

ustugi jubilerskie,

handel niektorymi towarami wysokiego ryzyka.

Rejestracja do VAT: formularz VAT-R.
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Rachunek bankowy -
firmowy czy prywatny?

W praktyce przedsiebiorcy VAT zaktadajqg
konto firmowe, poniewaz rachunki
prywatne nie obstugujg mechanizmu
split payment i nie mogq by¢ zgtoszone
do wykazu podatnikéw VAT.

Kazdy rachunek uzywany w dziatalnosci
zgtasza sie w CEIDG (cze$¢ CEIDG-RB).



Rozdziat 3. ZUS, e-doreczeniaiinne
ZUS - ulga na start, preferencyjny, Maty ZUS Plus

Masz trzy etapy:
1. Ulga na Start - 6 miesiecy
Ptacisz tylko sktadke zdrowotna.

Warunki:
e przerwa 60 miesiecy od poprzedniej dziatalnosci,
e nie Swiadczysz tych samych ustug dla bytego
pracodawcy.

Formularz: ZUS ZZA.

2. Preferencyjny ZUS - 24 miesiqgce

Podstawa: 30% minimalnego
wynagrodzenia.

Formularz: ZUS ZUA.

3. Petny ZUS lub Maty ZUS Plus L )

Po dwoch latach preferencji - jesli masz
niskie przychody, do 120 tys. zt. rocznie.

Wysoko§¢ Matego ZUS Plus zalezy od
dochodu z poprzedniego roku.
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e-Doreczenia -
nowy obowiqgzek 2025/2026

To bardzo wazna aktualizacja!

W 2025-2026 r. przedsigbiorcy w CEIDG
bedq stopniowo obejmowani obowigzkiem
posiadania adresu do e-Doreczen (ADE).

To specjalny adres elektroniczny do
odbierania pism z urzedoéw.

Nie jest to zwykty e-mail.

W CEIDG pojawi sie odrebne pole na ADE.

Zalecenie:
Zatoz ADE wczesniej, zeby nie przegapic
korespondencji urzedowej.
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Rozdziat 4. KSeF - czyli Krajowy System e-Faktur

KSeF to system informatyczny /
administracji skarbowej, ktéry
umozliwia wystawianie i odbieranie
faktur elektronicznych w
ujednoliconym formacie.

Faktura wystawiona w KSeF trafia
bezposrednio do systemu
Ministerstwa Finansow, gdzie
otrzymuje swdj indywidualny numer
identyfikacyjny. Dzigki temu
administracja skarbowa ma dostep
do danych o fakturach praktycznie w
czasie rzeczywistym.

Czy nowa firma musi korzystac z KSeF?

Na etapie zaktadania dziatalnosci przedsiebiorca nie zawsze musi
od razu korzystac z KSeF.

Obowiqgzek stosowania KSeF jest wprowadzany stopniowo i obejmuje
przede wszystkim przedsiebiorcéw wystawiajgcych faktury VAT.

Jezeli przedsigbiorca:
e korzysta ze zwolnienia z VAT,
e prowadzi niewielkg dziatalnos¢,
e wystawia faktury sporadycznie,

w wielu przypadkach moze wystawiac¢ faktury w dotychczasowy
sposob, np. w programie do fakturowania lub w formie elektroniczne;j.
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Dlaczego warto wiedziec o KSeF
juz przy zaktadaniu firmy?

Cho¢€ nie kazdy przedsiebiorca musi korzystac

z KSeF od pierwszego dnia dziatalnosSci, system ten
najprawdopodobniej bedzie w najblizszych latach
standardem w obrocie gospodarczym.

Dlatego juz na poczqgtku dziatalnoSci warto zwrécic
uwage na: wybor programu do fakturowania, system
ksiegowy, sposéb przekazywania dokumentéw do
biura rachunkowego.

Dobrze, aby uzywane narzedzia byty przygotowane
do obstugi KSeF. Dzigki temu w przysziosci przejscie
na nowy system fakturowania bedzie znacznie
prostsze.
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Rozdziat 5. Rejestracja firmy krok po kroku

Rejestracja dziatalnosci - wniosek CEIDG-1
krok po kroku

Masz trzy opcje:

1. Internet - najtatwiejsza i najszybsza

Wejdz na:
— biznes.gov.pl
— ceidg.gov.pl

Zaloguj sie Profilem zZaufanym, aplikacjq MRC -
mObywatel czy e-Dowodem. OFF

Wypetniasz: ~ | 4
e dane osobowe, -
e nazwe firmy, | 0 s
e PKD 2025, %/ .
e adresy,

e forme opodatkowania,
e VAT-R (jesdli dotyczy),
e rachunek bankowy,

e petnomocnika,

e ZUA/ZZA (opcjonalnie).

2. Urzgd gminy [ miasta

|dziesz z dowodem osobistym. Urzednik wprowadza dane
do systemu.

3. Pocztg

Whniosek przed wystaniem trzeba podpisa¢ u notariusza.
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Co dzieje sig po rejestracji - NIP, REGON, ZUS

Po wystaniu wniosku CEIDG-1 dzieje sig to
automatycznie:

* NIP - nadany lub potwierdzony
Jesli masz juz numer NIP, zostanie tylko
potwierdzony.
Jesli zaktadasz pierwszqg dziatalnosS¢ i nie
posiadasz NIP - zostanie nadany zwykle

w 1 dzienh.

* REGON - nadany przez GUS
Numer REGON pojawia sige zazwyczaj w
ciggu kilku dni (maksymalnie do 7).
Nie wymaga to zadnego dodatkowego
wniosku - system CEIDG sam przekazuje
dane do GUS.

e ZUS - otrzymuje Twoje dane jako ptatnika skiadek

ZUS automatycznie dostaje informacje, ze rozpoczagtes

dziatalnosc¢.

To jednak nie jest rbownoznaczne ze zgtoszeniem do

ubezpieczen - te czeS¢ wykonujesz samodzielnie, jesli nie

wybrate§ we wniosku ZUA/[ZZA.
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Rozdziat 6. Narzedzia i praktyczne wskazowki

MRC

OFF

Checklista - zatéz firme w 15 minut

DD odoobon

wymys| nazwe

wybierz PKD 2025

ustal adres

wybierz forme opodatkowania
zdecyduj o VAT

przygotuj rachunek

wypetnij CEIDG-1

zgtos ZUS

zacznij dziatac

Najczestsze btedy poczqgtkujgcych

HXY XX XX

btedna forma opodatkowania
niewtasciwe PKD (zwtaszcza po
zmianie na PKD 2025)

brak VAT-R mimo obowiqzku
rachunek niezgtoszony do CEIDG
zty formularz ZUS

brak zatozonego ADE
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Rozdziat 7. Zrédta i podstawy prawne

Informacje zawarte w tym poradniku opierajq sie na obowiqzujgcych przepisach
prawa regulujgcych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w Polsce.

Ustawa - Prawo przedsigbiorcow
reguluje zasady podejmowania, wykonywania i zawieszania
dziatalno§ci gospodarcze;j.

Ustawa o podatku od towaréw i ustug (VAT)
okresla zasady opodatkowania VAT, rejestracji podatnikéw oraz
zwolnienia z VAT.

Ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych (PIT)
reguluje opodatkowanie dochodéw przedsigbiorcéw prowadzgcych
dziatalno$§¢ gospodarczq.

Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych
okreSla zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym oraz
T obowiqgzki przedsigbiorcéw wobec ZUS.

Ustawa o Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG)

reguluje zasady rejestracji, zmiany danych i wykreslenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

Rozporzgdzenie w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnoéci (PKD)
okreSla system klasyfikacji rodzajéw dziatalnoSci gospodarcze;.

Ustawa o doreczeniach elektronicznych
reguluje zasady elektronicznej komunikaciji przedsigbiorcéw
z administracjq publiczng.

Stan prawny: 2026 r.

Przepisy dotyczqgce dziatalnoSci gospodarczej oraz podatkdbw mogq
ulega€ zmianom. W przypadku wqtpliwosci warto skonsultowac sig
z ksiegowq lub doradcq podatkowym.



O autorce

Nazywam sie Anna Przytocka-Pycka. Jestem witascicielkq
biura rachunkowego. Na co dzien pomagam
przedsiebiorcom przechodzi¢ przez podatki i formalnosci
tak, aby byty one zrozumiate i bezstresowe.

Jesli potrzebujesz wsparcia w zaktadaniu dziatalnosci lub
prowadzeniu ksiegowosci - chetnie Ci pomoge.

anna@przytocka-pycka.pl
www.przytocka-pycka.pl
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